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『本日の予約』画面の見方を次

ページからご説明いたします。

（　）をクリック

本日の予約
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（　）本日の合計予約件数

（　）予約者の詳細

（　）お預かり開始

（　）保育レポート作成

（　）新規予約作成

園児氏名園児氏名 予約時間予約時間 年齢年齢

本日の予約
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（　）詳細をクリック

画面が切り替わります。

（　）園児、保護者の登録情報

を閲覧できます。

（　）予約の削除

（　）予約時間、商品追加等の

編集ができます。

次ページにて（　）をクリックし

て時間変更をしてみます。

園児情報
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（　）予約時間の変更ができま

す。変更した情報は本日の予約

画面、保護者アプリに反映され

ます。

予約開始時間を９ : 0 0から

１２ : 0 0時に変更してみます。

変更された時間は本日の予約画

面で確認することが出来ます。

（　）商品の追加、削除ができ

ます。

予約の時間変更
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（　）事前に登録した商品を後

から追加することが可能です。

（　）事前に登録していた商品

を追加できます。

商品追加
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（　）をクリックすると、画面が

切り替わります。

（　）『お預かり』ボタンをク

リックすることでお預かり開始と

なります。

園児登園後、『お預かり』をク

リックしてください。

（　）『予約時間でお預かり』

にチェックを入れて（　）お預

かりをクリックすると、お預かり

開始時間を予約時間からに変更

可能です。

例）１２時からの予約だけど来

園が１３時だった場合。予約時

間で料金が発生する際にご活用

ください。

お預かり開始

7



『お預かり』を開始している園

児は色がピンクに変化します。

もう一度（　）をクリックする

と、画面が変わり、

（　）『お迎え』をクリックす

ると保育時間終了となり会計画

面に切り替わります。

（　）お預かり時同様に予約時

間でお迎え時間を設定したい時

はチェックを入れて（　）をクリ

ックしてください。

お預かり終了
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（　）編集をクリックで、時

間、料金の変更が可能です。

（　）時間の変更が可能です。

時間が変更されましたら、自動

で料金も変更されます。

（　）時間は変更せず、料金の

み変更が可能です。

1日料金・半日料金などの設定

をしたい場合は、保育料を０円

に編集し、商品登録にて独自の

料金設定を登録し、設定してく

ださい。

時間・金額編集
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（　）割引・割増の登録が可能

です。

（　）金額を入力すると、合計

金額から割引・割増が適用され

ます。

金額編集（割引・割増）
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（　）商品の追加が可能です。

1日料金、半日料金等の設定を

ご希望の方は、こちらでご選択く

ださい。

（　）間違いがなければ『会

計』をクリック

（　）会計が終了した園児は

チェックマークが表示されます。

お預かり終了
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（　）クリックで保育レポート作

成。

※保育レポートの作成はお預か

りを開始しないと作成できませ

ん。

（　）検温した時間と体温を入

力

（　）昼食の様子、

完食、未完食を選択

（　）おやつの様子、

完食、未完食を選択

保育レポート作成
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（　）ミルクを飲んだ時間、量

を入力

（　）睡眠の時間を入力

（　）おむつ交換枚数を入力

（　）排便した時間、状態を入

力

（　）排尿した時間を入力

（　）本日の様子、写真を入力

（3枚まで掲載可）

（　）連絡事項があれば入力

（　）担当者を入力

担当者設定はTO P画面＞管理画

面＞保育レポート設定＞担当者

登録から設定できます。

保育レポート作成
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（　）下書き保存をすることで

途中から再入力することができま

す。

保育レポートを作成後、（　）

『登録』をクリックで保護者ア

プリに通知されます。

（　）保育レポートが終了した

園児はチェックマークが表示され

ます。

保育レポート作成
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（　）予約人数を月単位のカレ

ンダーで表示することが出来ま

す。（画面２）

（　）月予約人数

（　）日の予約人数

（　）情報を更新することで最

新の予約状況を確認することが

出来ます。

（　）予約人数、予約できない

時間、休み設定をすることが出

来ます。

画面２

本日の予約画面（設定）
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（　）選択した日の予約の詳細

設定ができます。

（　）選択した日の予約可能人

数を設定できます。他の日には

反映されません。

（　）選択した日の予約できな

い時間を設定できます。他の日

には反映されません。

例）1 3 : 0 0〜 1 7 : 0 0 に設定し

た場合、保護者は1 3 : 0 0〜

1 7 : 0 0 の予約が出来なくなりま

す。

（　）休み設定をすると保護者

は予約が出来なくなります。

（　）登録で設定完了

本日の予約画面（設定）
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（　）新規の予約作成が出来ま

す。

名前、年齢、お預かり時間、お

迎え時間を入力して

（　）『登録する』ボタンをク

リック。

新規予約した予約者は、保育レ

ポートの作成は出来ません。

新規予約作成

17



（　）クリックで保護者とメッセ

ージのやり取りが出来ます。

（　）未読の場合は未読のマー

クが付きます。

（　）未選択、要対応、対応済

みを選択できます。用途に応じ

てご活用ください。

メッセージ機能
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（　）会員一覧＞会員指定＞詳

細を見るをクリック。

（　）会員情報画面のメールア

イコンクリックでメッセージを送

ることも可能です。

メッセージ機能
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（　）クリックで会員情報を閲

覧できます。

（　）園児の名前を検索するこ

とができます。

（　）兄弟、姉妹で登録がある

園児は下の名前のみ表示されま

す。

（　）詳細が表示されます。

会員一覧
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（　）アレルギーをお持ちの園

児は詳細が表示されます。

（　）過去の保育レポートを確

認することができます。

会員一覧
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（　）園児の情報をメモで記録

することが出来ます。メモは保護

者アプリには反映されないた

め、施設のみで情報を残してお

きたい、園児の特徴など職員で

共有したい情報がある場合にご

活用ください。

（　）利用制限、会員削除、月

極設定ができます。

（　）登録で完了します。

会員一覧
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予約時間予約時間

①アレルギー登録がある園児

（登録は保護者アプリ、家族情

報の設定で保護者が登録）

②年齢が０歳の園児

③TO P画面＞会員一覧でメモに

記載がある園児

④初利用の園児

（登録は保護者アプリ）

⑤要望入力がある

（保護者が予約時に入力しま

す。確認は詳細で確認）

⑥保護者が予約時に商品を追加

した

アイコン説明

会計

会計
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（　）当日予約が入った場合は

お知らせ通知が表示されます。

※表示は当日予約のみです。

（　）チャットが届くとお知らせ

通知が表示されます。

お知らせ機能
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1️⃣園児をクリック

2️⃣お預かりをクリック

3️⃣預かり中は色がピンクに変わる

4️⃣お迎えをクリック

まとめ
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5️⃣会計をする

6️⃣保育レポート作成

7️⃣保育レポートを登録

8️⃣会計、保育レポート☑️になっていることを確認

まとめ
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